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民事公益诉讼公告办理平台操作手册
及平台升级优化流程图

民事公益诉讼公告办理平台（下称“平台”）支持电脑 PC 端、

手机平板等移动端办理，具体操作流程如下：

第一步：

PC端网址：

http://www.m.zywsqgg.jcy.org.cn/tyEChnl/static/z_custom/zywgyss/index.html

移动端二维码：

第二步：

进入平台后，点击公告办理，如下图：
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进入用户登录页面，首次登录用户无须注册，首次输入的手

机号码即为登录账号，密码需自行设置，必须包括大小写字母、

特殊符号、数字，长度最小为 8位如下图；注意：请务必保证手

机号码的准确性，记住账号及密码。

为保证公告正常发布，注册手机号应为可联系到的真实号码。

一、新增修改密码功能：用户第一次登录，强制修改密码，

密码有复杂度要求，必须包括大小写字母、特殊符号、数字、长

度最小为 8位。如下图：用户可以随时修改密码；当用户忘记密

码，需找管理员进行重置，用户再次登录时，需强制修改密码，

请在笔记本上记录保存好密码信息，以防丢失忘记。
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点击保存按钮后，进入公告办理页面，如下图：

二、新增公告办理预付费功能：发布次数是 0时（无预存费

用）显示未付费，如上图，上传公告图片，点击保存按钮，弹出

付款界面：
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发布 1条公告为“1次”计算，可选择 1-10次公告发布量，选

择购买的公告发布次数，按右边的提示扫码付款或对公转帐。
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三、付款完成后，点击已支付，进入开票界面，按要求提示

填好开票信息，并上传付款截图，如下图：

点击确定，公告发布成功。

注：1.需财务公对公付款，其他付款不能开具发票。

2.请务必跟财务核实好开票信息，信息不全、有误无法开具

发票（票据不能退换）。充值费用年底清零。
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四、新增公告复制功能：对内容基本相同的公告可进行复制，

点击公告的右边的复制按钮可进行复制，如下图：

复制公告请以实际公告内容为准，及时进行替换修改，确保

图片、标题、文字等内容的一致。

五、如果当前帐户有预存公告费用，将显示*您还可以发布
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x次（次数在年底清零）。上传盖章图片，点保存，公告发布成

功。

六、新增公告修改权限功能：公告上传成功后，当日可随意

修改原公告，不占发布次数；次日为公告发布日，公告将锁定不

可修改，如有错误仍需修改，需联系工作人员开放权限后操作。


